
馬錦明慈善基金 
馬陳端喜紀念中學 
Google Meet使用教學 

iPad / iPhone / Android版 



視像課堂守則 

 請在安靜環境下進行課堂 

 準時出席課堂 

 穿著合宜，可穿著校服或便服，勿穿睡衣 

 上課前準備書本、筆記、文具和其他學習材料 

 未得老師批准，請勿使用聊天和繪畫功能 

 有序和有禮地進行對話，並關上發聲功能至獲邀登言 

 尊重個人私隱，上課期間，請勿拍照、錄音或錄影 

 如發現不當行為，老師會依校規處理 

 



注意事項 

 請用Wifi上網，以免使用大量數據 

 家長請讓學生自行上課，如非必要，不需留在學生旁邊，以
免影響學生集中精神 

 如有需要，老師或會錄影課堂作教學用途 



安裝Google Meet 

 

 

 在App Store或Google Play搜尋Google 
Meet 

 



設定學校戶口(1) 
 

開啟Google Meet應用程式 
 
 
 

按左上角位置設定戶口 
 
 



設定學校戶口(2) 

 
按「管理您的Google帳戶」 
使用學校Google戶口登入 



加入會議(1) 

在課堂電郵中按會議連結  
或 
輸入「會議代碼」 
按「加入會議」 

會議代碼 



使用界面 

 

聊天：傳送文字
訊息給所有人 

離開會議 
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